
Green Event Guide 

Think green early in the planning process. 



Location 

¶ Lǎ ƛǘ ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜ ōȅ ŀƭǘŜǊƴŀǝǾŜ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘŀǝƻƴΥ ǿŀƭƪƛƴƎΣ ōƛƪŜΣ 
ŎŀǊǇƻƻƭƛƴƎΣ ǇǳōƭƛŎ ǘǊŀƴǎƛǘΚ 

¶ [995 ōǳƛƭŘƛƴƎǎΥ [ŜŀŘŜǊǎƘƛǇ ƛƴ 9ŶŎƛŜƴŎȅ ŀƴŘ 9ƴǾƛǊƻƴƳŜƴǘŀƭ 
5ŜǎƛƎƴΦ 

¶ ²Ƙŀǘ ǝƳŜ ƻŦ ŘŀȅΚ LŦ ŘǳǊƛƴƎ ǘƘŜ ŘŀȅǝƳŜΣ ƛǎ ǘƘŜǊŜ ŀ ƭƻŎŀǝƻƴ ǘƘŀǘ 
ƛǎ ōǊƛƎƘǘƭȅ ƭƛǘ ŀƴŘ ŜƴǾƛǊƻƴƳŜƴǘŀƭƭȅ ŎƻƳŦƻǊǘŀōƭŜ ǘƻ ŀǾƻƛŘ ǘƘŜ ǳǎŜ 
ƻŦ ƭƛƎƘǘǎΣ ŦŀƴǎΣ ƻǊ !/Κ 



Advertising 

¶ ¦ǝƭƛȊŜ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ƳŜŘƛŀ ŦƻǊ ǇǳōƭƛŎƛȊƛƴƎ ǘƘŜ ŜǾŜƴǘΦ 

¶ hũŜǊ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ǊŜƎƛǎǘǊŀǝƻƴΦ 

¶ tǊƻǾƛŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ŀōƻǳǘ ŀƭǘŜǊƴŀǝǾŜ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘŀǝƻƴ ƻǇǝƻƴǎ ƻƴ ȅƻǳǊ 
ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ƛƴǾƛǘŀǝƻƴǎΦ 

¶ ¦ǎŜ ƅȅŜǊǎ ǎǇŀǊǎŜƭȅ ŀƴŘ Ǉƻǎǘ ƛƴ ŀǊŜŀǎ ǿƘŜǊŜ ǇŜƻǇƭŜ ǘŜƴŘ ǘƻ ŎƻƴƎǊŜƎŀǘŜΦ 

¶ 5ŜǎƛƎƴ ǎƛƎƴǎ ŀƴŘ ŘŜŎƻǊŀǝƻƴǎ ǘƘŀǘ ȅƻǳ Ŏŀƴ ǳǎŜ ŀǘ ȅƻǳǊ ƴŜȄǘ ŜǾŜƴǘ όƛŜ ǿƛǘƘƻǳǘ 
ǘƘŜ ŘŀǘŜύΦ 

¶ !ǾƻƛŘ ŘŜŎƻǊŀǝƻƴǎ ǘƘŀǘ ŀǊŜ ƴƻǘ ǊŜŀŘƛƭȅ ǊŜǳǎŀōƭŜΣ ǊŜŎȅŎƭŀōƭŜΣ ƻǊ ŎƻƳǇƻǎǘŀōƭŜΣ 
ƻǊ ǘƘŀǘ Ŏƻƴǘŀƛƴ ǘƻȄƛŎ ƳŀǘŜǊƛŀƭǎΦ !ƴ ŜȄŀƳǇƭŜ ƻŦ ŀ ŘŜŎƻǊŀǝƻƴ ǘƻ ŀǾƻƛŘΥ ōŀƭƭƻƻƴǎΦ 



Handouts and giveaways 

¶ !ǾƻƛŘ Ƴŀǎǎ ŘƛǎǘǊƛōǳǝƻƴ ƻŦ ǇǊƛƴǘŜŘ ƳŀǘŜǊƛŀƭǎΦ /ƻƴǎƛŘŜǊ ƳŀƪƛƴƎ ȅƻǳǊ 
ƳŀǘŜǊƛŀƭǎ ƻǊ ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴ ŀǾŀƛƭŀōƭŜ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎŀƭƭȅ ƻǊ ǇƻǎǘŜŘ ƻƴ ŀ ǿŜōǎƛǘŜ 
Ǉƻǎǘ-ŜǾŜƴǘΦ 

¶ LŦ ȅƻǳ Ƴǳǎǘ ǇǊƛƴǘ ƘŀƴŘƻǳǘǎΣ ǳǎŜ Ǉƻǎǘ-ŎƻƴǎǳƳŜǊ ǊŜŎȅŎƭŜŘ ǇŀǇŜǊ ŀƴŘ ǇǊƛƴǘ 
ǘƘŜƳ ŘƻǳōƭŜ-ǎƛŘŜŘ ǿƛǘƘ ƳƛƴƛƳŀƭ ƳŀǊƎƛƴǎΦ 

¶ !ǾƻƛŘ ƭŀƳƛƴŀǝƻƴΣ ǳƴƭŜǎǎ ȅƻǳ Ŏŀƴ ǊŜǳǎŜ ǘƘŜ ƳŀǘŜǊƛŀƭΦ 

¶ tǊƻǾƛŘŜ ŀƴŘ ƭŀǘŜǊ ŎƻƭƭŜŎǘ ǊŜǳǎŀōƭŜ ƴŀƳŜ ōŀŘƎŜǎΦ 

¶ /ƻƴǎƛŘŜǊ ǘƘŜ ŜƴǾƛǊƻƴƳŜƴǘŀƭ ƛƳǇŀŎǘ ƻŦ ŦǊŜŜōƛŜǎ ŀƴŘ ǘƘŜƛǊ ǇŀŎƪŀƎƛƴƎΦ 

¶ DƛǾŜ ƛǘŜƳǎ ǘƘŀǘ ŀǊŜ ǳǎŀōƭŜΣ ǎǳŎƘ ŀǎ ŎŀƴǾŀǎ ōŀƎǎΣ ǎǇƻǊƪǎΣ ǊŜǳǎŀōƭŜ ŎƻũŜŜ 
ŎǳǇǎΣ ŜƴǾƛǊƻƴƳŜƴǘŀƭƭȅ ŘŜǎƛƎƴŜŘ ǇŜƴǎΣ ōǳǧƻƴǎΣ ōƛŎȅŎƭŜ ōŜƭƭǎΣ ǎŜŜŘǎ 

¶ DƛǾŜ ǇǊƻŘǳŎǘǎ ǿƛǘƘ ǊŜŎȅŎƭŜŘ ŎƻƴǘŜƴǘ 



Food and Presentation 

¶ ¦ǎŜ ǊǎǾǇǎ ƻǊ ǊŜƎƛǎǘǊŀǝƻƴ ǘƻ ŀǎǎƛǎǘ ƛƴ ŦƻǊŜŎŀǎǝƴƎ ŀ ƘŜŀŘ ŎƻǳƴǘΦ CƻǊŜŎŀǎǝƴƎ ǿƛƭƭ 
ƘŜƭǇ ŀǾƻƛŘ ŦƻƻŘ ǿŀǎǘŜΦ 

¶ ¦ǎŜ ǿŀǎƘŀōƭŜ ǘŀōƭŜǿŀǊŜΣ ŎǳǇǎΣ ǳǘŜƴǎƛƭǎΣ ŀƴŘ ƭƛƴŜƴǎΦ LŦ ƴƻǘ ǇƻǎǎƛōƭŜΣ ǳǎŜ ŎŜǊǝŬŜŘ 
ŎƻƳǇƻǎǘŀōƭŜΦ ¢ƛǇΥ !ǾƻƛŘ ŀƴȅ ǇǊƻŘǳŎǘǎ ǘƘŀǘ ǎŀȅ άōƛƻŘŜƎǊŀŘŀōƭŜΣέ ƭƻƻƪ ŦƻǊ ǘƘŜ 
ŎŜǊǝŬŜŘ ŎƻƳǇƻǎǘŀōƭŜ ƭŀōŜƭΦ 

¶ .ǳȅ ƛƴ ōǳƭƪ ǘƻ ǊŜŘǳŎŜ ǇŀŎƪŀƎƛƴƎ ŀƴŘ ŎƻǎǘΦ !ǾƻƛŘ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƭȅ ǿǊŀǇǇŜŘ ŦƻƻŘ 
ǇǊƻŘǳŎǘǎΦ wŜƳƻǾŜ ǇŀŎƪŀƎƛƴƎ ǇǊƛƻǊ ǘƻ ǎŜǊǾƛƴƎ ŀƴŘ ǇƭŀŎŜ ƛƴ ŎƻǊǊŜŎǘ ōƛƴΦ 

¶ LŦ ƻǊŘŜǊƛƴƎ ȅƻǳǊ ƻǿƴ ŦƻƻŘΣ ǘǊȅ ǘƻ ƳŀȄƛƳƛȊŜ ǘƘŜ ǳǎŜ ƻŦ ƭƻŎŀƭΣ ǎŜŀǎƻƴŀƭΣ ŀƴŘ 
ƻǊƎŀƴƛŎ ŦƻƻŘΦ ¢Ǌȅ ǘƻ ǎǳǇǇƻǊǘ ƭƻŎŀƭ ōǳǎƛƴŜǎǎŜǎΦ ¢Ǌȅ ŦƻǊ ŀǎ ƭƛǧƭŜ ǇŀŎƪŀƎƛƴƎ ŀǎ 
ǇƻǎǎƛōƭŜΦ /ƘƻƻǎŜ ŦŀƛǊ ǘǊŀŘŜ ōŜǾŜǊŀƎŜǎ ǎǳŎƘ ŀǎ ŎƻũŜŜ ŀƴŘ ǘŜŀΦ 

¶ LŦ ƻǊŘŜǊƛƴƎ ŦǊƻƳ ŀ ŎŀǘŜǊŜǊΥ ƻǳǘƭƛƴŜ ǿƘŀǘ ǘȅǇŜ ƻŦ ŎƻƴǘŀƛƴŜǊǎ όƴƻ {ǘȅǊƻŦƻŀƳΗύΤ 
ǎŜŜƪ ŎŀǘŜǊŜǊǎ ǘƘŀǘ ƳŀȄƛƳƛȊŜ ǘƘŜ ǳǎŜ ƻŦ ƭƻŎŀƭΣ ǎŜŀǎƻƴŀƭ ŀƴŘ ƻǊƎŀƴƛŎΤ ŀƴŘ ƛŦ 
ǇƻǎǎƛōƭŜ ǎǳǇǇƻǊǘ ŀ ƭƻŎŀƭ ōǳǎƛƴŜǎǎ ƻǊ ƴƻƴ-ǇǊƻŬǘΦ LŜΦ ! ǎǘǳŘŜƴǘ ƻƴŎŜ ƘŀŘ ƘŜǊ 
ŜǾŜƴǘ ŎŀǘŜǊŜŘ ōȅ ǘƘŜ ¸ƻǳǘƘ ¦ǇǊƛǎƛƴƎ ŎŀǘŜǊƛƴƎ ǇǊƻƎǊŀƳΦ 


